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Regulamin bezpieczenstwa i higieny
W

Szkole Podstawowej im. Noblistow Polskich w SiemyS$lu

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.)

§ 1. Przepisy ogolne.

1. Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Noblistow Polskich w Siemyslu, zwany dalej
Dyrektorem, zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w Szkole Podstawowej w
Siemyslu, zwanej dalej szkola, a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w
zaj¢ciach organizowanych przez szkole na terenie szkoly i poza obiektami nalezacymi do
szkoly zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

2. W celu zapewnienia bezpieczenstwa, ochrony przed przemoca, uzaleznieniami oraz
innymi przejawami patologii spotecznej w obiekcie szkolnym, nadzor nad tym, kto wchodzi
na teren szkoty sprawuja: pracownik obstugi szkoty oraz dyzurujacy nauczyciele.

3. Szkota zapewnia uczniom opiek¢ pedagogiczng oraz pelne bezpieczenstwo
W czasie organizowanych przez nauczycieli zaje¢ na terenie szkoty oraz poza jej terenem, a
takze w trakcie wycieczek:

1) podczas zaje¢ obowiazkowych, nadobowigzkowych i pozalekcyjnych za
bezpieczenstwo uczniow odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.
2) podczas przerwy dyzur na korytarzach pelnig wyznaczeni nauczycieli zgodnie z
harmonogramem dyzurow;
3) podczas =zaje¢ poza terenem szkoly pelng odpowiedzialno$¢ za zdrowie
I bezpieczenstwo ucznidow ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia, a podczas
wycieczek szkolnych - kierownik wycieczki oraz opiekunowie.
4. Zaucznidéw, ktérzy znajdujg si¢ na terenie szkoty (boisko, plac zabaw), a nie maja
zorganizowanych przez szkole zajeé, szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci.

5. W miegjscach o zwigkszonym ryzyku wypadku — sala gimnastyczna, pracownie:
informatyki, fizyki, chemii i inne, opiekun pracowni (nauczyciel) odpowiedzialny za
prowadzenie zaj¢¢, opracowuje regulamin pracowni (stanowiska pracy) i na poczatku roku
zapoznaje zZ nim uczniow.
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6. Budynek szkoly jest ogrodzony i monitorowany calodobowo.
7. Szkota na stale wspolpracuje z policja i Agencja Ochrony Lex Crimen.
8. Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania godzin wyjscia/wejscia do szkoty.

9. Dyrektor szkoly zapewnia bezpieczenstwo w szkole poprzez:

nadzor nad organizacja bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i
opieki;
kontrolg¢ obiektow nalezacych do szkoty pod katem zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow 1 okreslenie kierunkow ich
poprawy - przynajmniej raz w ciggu roku;
ustalanie  harmonogramu dyzuréw nauczycieli podczas wszystkich przerw
miedzylekeyjnych i kontrolg ich petnienia;
organizacj¢ przerw, po zasiggnieciu opinii rady rodzicoOw i samorzadu uczniowskiego,
ktére umozliwig spozycie uczniom positkow na terenie szkoty;
dostosowanie godzin pracy pedagoga/psychologa szkolnego do potrzeb wychowankow
szkoty, rodzicow i nauczycieli;
ustalenie planu zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych, ktoéry uwzglednia:

a) roéwnomierne obcigzenie ucznidOw zajgeciami w poszczegolnych dniach

tygodnia,
b)  zrdéznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
c)  mozliwosci psychofizyczne ucznidéw podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia;

zapewnienie wyposazenia posiadajacego odpowiednie atesty lub certyfikaty;
przydzielenie wychowawcy 1 nauczycieli do kazdej klasy oraz ustalenie zakresu ich
zadan, uprawnien 1 odpowiedzialnosci;
poinformowanie spotecznosci szkolnej o pracy pielggniarki / higienistki szkolnej w celu
zapewnienia uczniom opieki medycznej;
prowadzenie rejestru wyj$¢ grupowych uczniow, z wyjatkiem wycieczek, zgodnie z
wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do Regulaminu;
zapewnienie przeszkolenia wszystkim pracownikom szkoty z zakresu udzielania
pierwszej pomocy;
zapewnienie udostgpnienia kart charakterystyk substancji chemicznych niebezpiecznych
I mieszanin niebezpiecznych, zgromadzonych w szkole, osobom prowadzacym zaj¢cia z
uzyciem tych substancji i mieszanin,
wyposazenie pomieszczen szkoty, w szczegélnosci pokoju nauczycielskiego,
laboratoriow, pracowni, pokoju nauczycieli wychowania fizycznego oraz kuchni i
swietlicy w apteczki zaopatrzone w srodki niezbgdne do udzielania pierwszej pomocy 1
instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy.

10. W szkole obowigzuje Regulamin ewakuacji, ktorego celem jest sprawne

przygotowanie i przeprowadzenie bezpiecznej ewakuacji uczniow oraz pracownikow w

sytuacji wystapienia rdznego rodzaju zagrozen.
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11. W szkole obowigzujg procedury szkolne opisujace zachowania i metody

postgpowania pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych oraz szkoty jako instytucji
w sytuacjach kryzysowych. Kazdy pracownik jest zobowigzany je znac i przestrzegaé

§ 2. Obowiazki nauczycieli w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczniom

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

1)

1. Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo uczniom w czasie zaje¢ lekcyjnych poprzez:

sprawdzanie warunkow do prowadzenia lekcji przed wejsciem uczniow do miejsca, w
ktorym beda odbywaly si¢ zajecia — nauczyciel zobowiazany jest sprawdzié, czy
warunki nie zagrazajg bezpieczenstwu, zardwno uczniow, jak i jego, z uwzglednieniem
stanu szyb w oknach (czy nie sg uszkodzone), stanu instalacji elektrycznej (uszkodzone
gniazdka, wlaczniki, kable), mebli (czy nie ma widocznych uszkodzen);

zgloszenie widocznych usterek Dyrektorowi szkoty - do czasu naprawienia usterek
nauczyciel ma prawo odmowié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu;

nauczyciel prowadzacy zajecia wychowania fizycznego - sprawdzenie przed kazdymi
zajeciami stanu technicznego urzadzen i sprzetu sportowego;

niepozostawianie bez opieki podczas prowadzonych zajeé. W przypadku koniecznoS$ci
opuszczenia miejsca, w ktorym prowadzi zajecia, nauczyciel zobowigzany jest
zapewni¢ uczniom opieke¢ innej osoby dorostej, np. nauczyciela prowadzacego zajgcia
w sasiadujacej sali;

zwalnianie pojedynczo uczniow chcacych skorzystac z toalety;

kierowanie do pielegniarki/higienistki szkolnej uczniow, ktérzy wykazuja sie
niedyspozycja — osobie skierowanej do pielegniarki/ higienistki szkolnej powinna
towarzyszy¢ druga osoba;

przestrzeganie ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zaje¢ edukacyjnych oraz
respektowanie prawa uczniéw do petnych przerw miedzylekcyjnych, w czasie przerw
uczniowie pozostaja pod nadzorem i opieka nauczycieli;

postepowanie zgodnie z obowigzujacag w szkole Procedurg postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia, ktora stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu;

udzielenie w miar¢ mozliwosci pierwszej pomocy uczniowi, ktory ulegt wypadkowi;
przestrzeganie Procedury podawania lekow uczniom przewlekle chorym stanowiacej
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

w przypadku prowadzenia zaje¢ z substancjami chemicznymi niebezpiecznymi lub
mieszaninami niebezpiecznymi, zapoznanie uczniow z kartami charakterystyk tych
substancji i mieszanin i umieszczenie ich w widocznym miejscu.

2. Nauczyciele w szkole petnig dyzury zgodnie z harmonogramem dyzuréw ustalonym

przez Dyrektora szkoty lub osobg przez niego wyznaczona.

3. Nauczyciel pelnigcy dyzur jest odpowiedzialny za:

pilnowanie porzadku;
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2)  Dbezpieczenstwo dzieci w rejonie dyzurowania poprzez m.in. niedopuszczanie do
niebezpiecznych zabaw, siadania na parapetach, wychylania si¢ przez okno, biegania po
schodach, podstawiania ndg, zaczepiania, prowokowania do bojek, agresji stownej itp.;

3)  niedopuszczanie do samowolnego opuszczania budynku przez uczniow.

4. W czasie pelnienia dyzuru nauczyciel:

1) nie prowadzi rozmoéw z rodzicami, innymi nauczycielami, pracownikami obstugi i
administracji oraz nie zajmuje si¢ innymi czynno$ciami, ktore przeszkadzaja w
rzetelnym petnieniu dyzurow;

2) nie zajmuje si¢ innymi sprawami, ktore moga mie¢ wplyw na niewywigzywanie si¢
nauczyciela ze spoczywajacego na nim obowiazku,

3) nie schodzi z dyzuru bez zorganizowania zastgpstwa i poinformowania o fakcie
opuszczenia dyzuru Dyrektora szkoty.

5. Jezeli pozwalaja na to warunki atmosferyczne, umozliwia si¢ uczniom przebywanie
W czasie przerw w zajeciach na §wiezym powietrzu.

§ 3. Warsztaty, laboratoria, pracownie oraz stanowiska praktycznej nauki zawodu.

1. W pracowniach szkoty wywiesza si¢ w widocznym i tatwo dostgpnym miejscu
regulamin, okre$lajacy zasady bezpieczenstwa i higieny pracy w pracowni.

2. Substancje chemiczne 1 ich mieszaniny umieszcza si¢ w odpowiednich
pojemnikach zabezpieczajacych przed szkodliwym dziataniem, opatrzonych etykieta z nazwa
substancji i szkodliwym, niebezpiecznym dziataniu.

3. Substancje chemiczne niebezpieczne i mieszaniny niebezpieczne w rozumieniu
przepisow o substancjach i ich mieszaninach przechowuje si¢ w zamknigtych
pomieszczeniach specjalnie przystosowanych do tego celu.

4. Prowadzacy zajgcia ma obowigzek zapozna¢ uczniéw z kartami charakterystyk
substancji niebezpiecznych lub mieszanin, ktére wykorzystuje podczas zaje¢ 1 umiesci¢ je w
tatwo dostepnym miejscu.

§ 4. Wychowanie fizyczne, sport i turystyka.

1. Szkota zapewnia bezpieczenstwo uczniom podczas zawodow sportowych
organizowanych przez szkot¢ poprzez opieke pracownikdéw szkoty nad uczniami.

2. W czasie zaje¢ wychowania fizycznego stopien trudnosci i1 intensywno$ci ¢wiczen
dostosowuje si¢ do aktualnej sprawnosci fizycznej 1 wydolnosci ¢wiczacych.

3. Nauczyciele prowadzacy zajgcia wychowania fizycznego, zwalnia ucznia
uskarzajgcego si¢ na dolegliwosci zdrowotne z wykonywania planowanych w danym dniu
¢wiczen 1 informuje o tym jego rodzicéw (prawnych opiekunow).
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4. Cwiczenia sg prowadzone z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych peine
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

5. Bramki i kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktdrych przemieszczenie si¢ moze
stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych, s3 mocowane na state.

6. Nauczyciel sprawdza stan techniczny urzadzen i sprz¢tu sportowego przed kazdymi
zajeciami.

7. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne okreslajace zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

8. Prowadzacy zajecia zapoznaje osoby biorace w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

§ 5. Przepisy koncowe

1. Zmiana tre$ci Regulaminu moze nastapi¢ w formie aneksu badz przez wprowadzenie
nowego Regulaminu.

2. Postanowienia Regulaminu w sprawie bezpieczenstwa i higieny wchodza w zycie po
uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikow.

Zatacznik nr 1: Rejestr wyjs$¢ grupowych uczniéw
Zakacznik nr 2: Procedura postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia

Zalacznik nr 3: Procedury podawania lekow uczniom przewlekle chorym
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Rejestr wyjs¢ grupowych uczniow

Zalgcznik nr 1

do Regulaminu bezpieczenstwa i higieny

W Szkole Podstawowej w Siemysiu

Data
wyjscia

Miejsce
wyjscia

Godzina
wyjscia/zbiorki

Cel/program
wyjscia

Miejsce
powrotu

Godzina
powrotu

Imiona
i nazwiska
opiekunow

Liczba
uczniow

Podpisy
opiekunow

Podpis
dyrektora
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Zalgcznik nr 2
do Regulaminu bezpieczenstwa i higieny
W Szkole Podstawowej w Siemysiu

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

1) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajgc
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (instrukcje udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach znajduja si¢ przy apteczkach), jezeli stan zdrowia ucznia na to pozwala,
zapewnia doprowadzenie go do szkolnej pielggniarki / higienistki. Jezeli w szkole w
danym czasie nie ma pielggniarki / higienistki doprowadza si¢ ucznia do Sekretariatu;

2)  niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty.

2. W przypadku wystapienia jakiegokolwiek wypadku Dyrektor szkoty lub
pracownik sekretariatu szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktorego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia niezwlocznie:

1)  rodzicoéw / opiekundéw prawnych poszkodowanego ucznia;
2)  inspektora pracy i spotecznego inspektora pracy;

3)  organ prowadzacy szkotg;

4)  radg rodzicow.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie itp.), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor, powiadamiajac rodzica o zdarzeniu,
ustala z nim:

1)  potrzebe wezwania pogotowia;
2)  potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica;
3)  godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

4. W kazdym powazniejszym wypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub Dyrektor szkoty wzywa niezwlocznie pogotowie ratunkowe.

5. W przypadku wypadku $miertelnego, cigzkiego i zbiorowego Dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

6. W przypadku zaistnienia wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor
szkoty zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
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7. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zobowigzany jest
zabezpieczy¢ je do czasu dokonania ogledzin / wykonania szkicu / zdje¢ przez zespot
powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

9. Dyrektor szkoty powotuje cztonkoéw zespotu powypadkowego.

10. W sktad zespolu wchodzi wspolpracujacy ze szkota pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny inspektor pracy, jezeli spoleczny inspektor
pracy jest nieobecny, wowczas jego obowigzki petni zastepca Dyrektora szkoty,

11. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp.

12. Zesp6t przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa.

13. Zesp6t powypadkowy jest obowigzany do:

1)  ustalenia okolicznos$ci i przyczyn wypadku, tj.: zebrania informacji dotyczacych
wypadku od $wiadkow wypadku - nauczycieli, pracownikéw obstugi lub, jezeli to
konieczne, uczniow (wytacznie w obecnos$ci pedagoga/psychologa szkolnego);

2)  pouczenia poszkodowanego lub reprezentujagcych go o0sdb o przyshugujacych im
prawach w toku postgpowania powypadkowego — odpowiedzialno$¢ przewodniczacego
zespotu;

3)  sporzadzenia protokotu powypadkowego — zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr
1 do procedury w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postgpowania powypadkowego 1
niezwlocznie dorgczy¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materialami tego
postepowania — W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.

14. Jezeli cztonek zespolu nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
zlozy¢ zdanie odrgbne, ktoére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

15. Protokot powypadkowy podpisuja czionkowie zespolu powypadkowego oraz
Dyrektor.

16. Z trescig protokotu powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw
prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole.

17. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole
powypadkowym — swoje zastrzezenia skladaja ustanie lub pisemnie przewodniczacemu
zespotu.

18. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego (oryginat) pozostaje w szkole.


http://www.infor.pl/prawo/praca/bezpieczenstwo-pracy/236556,Czym-jest-protokol-wypadkowy.html
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19. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw zgodnie za zalgcznikiem nr 2 do
Procedury.

Zatgcznik nr 1
do Procedury postegpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia

Protokot powypadkowy

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

- przewodniczacy

(imig i nazwisko) (stanowisko)

- cztonek dokonal w dniach

ustalen dotyczacych okolicznoscii przyczyn wypadku, jakiemu w dniu

0 godz. ulegl(a)
(nazwisko ucznia)
z klasy szkoty
(nazwa i adres szkoty)
urodzony(a) zamieszkaly(a)

(adres domowy)

2. Rodzaj wypadku ($Smiertelny, zbiorowy, ciezki, lekki):

3. Rodzaj uszkodzenia ciata:

4. Miejsce uszkodzenia ciata:

5. Udzielona pomoc:

6. Miejsce wypadku:

7. Rodzaj zajec:
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8. Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktore spowodowato wypadek i przyczyn
wypadku:

9. Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym uczniem
w chwili wypadku

10. Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym uczniem byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie - poda¢ z jakiej przyczyny):

11. Swiadkowie wypadku:
1)

(imi¢ i nazwisko) (miejsce zamieszkania)
2)
3)

12. Proponowane $rodki zapobiegawcze:

13. Poszkodowanego ucznia, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) lub osobe (placowke)
sprawujaca nad nim opieke zapoznano z tre$cig niniejszego protokotu oraz pouczono w
sprawie zgloszenia do protokotu uwag i zastrzezen. Uwagi zalaczono do protokotu.

14. Podpisy cztonkéow zespotu powypadkowego uczestniczacych w ustaleniu przyczyn i
okolicznosci wypadku:

15. Data sporzadzenia protokotu:

16. Wykaz zatacznikéw do protokotu:
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17. Protokdt niniejszy zatwierdzam:

(data) (podpis i pieczatka imienna)

18. Potwierdzenie odbioru protokotu przez rodzicow ucznia (prawnych opiekundéw) lub osobe
(placowke) sprawujaca opicke nad uczniem.*)

(data) (imig¢ i nazwisko) (podpis)

*) Niepotrzebne skresli¢.
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Zatgcznik nr 2
do Procedury postgpowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia

Rejestr wypadkow
Nr i data Srodki
. Imie i . Miejsce - . , zapobiega .
sporzadzenia | ,57\isko Data | wypadKu i Rodzaj | Okolicznos | ;4101004 wcze, : Podpis
Lp. protokolu rodzaj . urazu i ci Uwagi dyrektora

poszkodow rodzaj . . pomoc wydane

wypadku . jego opis | wypadku . szkoly

anego zajeé zarzadzeni
a
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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Procedury postepowania z uczniem przewlekle chorym w Szkole Podstawowej w
Siemyslu

DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Choroba przewlekla — zaburzenia 1 odchylenia od normy, ktore posiadaja jedng lub wiecej
charakterystycznych cech: sa trwate, pozostawiajg po sobie inwalidztwo, spowodowane sg
przez nieodwracalne zmiany patologiczne, wymagajg specjalistycznego postepowania
rehabilitacyjnego, wymaga¢ beda dlugotrwatego leczenia, dlugiego nadzoru, obserwacji i
opieki. /G. Hotub, Etyczna problematyka chorob przewlektych, w Medycyna praktyczna
2007/. Choroba przewlekla to choroba o przedluzonym czasie trwania, ktéora moze by¢
nieuleczalna, nawracajaca lub postgpujaca.

Dhugotrwata choroba i czeste rehabilitacje moga okresowo uniemozliwi¢ choremu dziecku
przebywanie w grupie rowiesnikow, z takze zaspokojenie wielu waznych potrzeb
psychicznych, fizycznych i spotecznych. Przeciwdziatanie niekorzystnym skutkom choroby
przewlektej, polega migdzy innymi na udzielaniu dziecku i jego rodzinie pomocy w
budowaniu nowej koncepcji zycia z chorobg i pomimo choroby. Odbudowa poczucia
bezpieczenstwa jest jednym z najwazniejszych zadan os6b pomagajacych choremu dziecku 1
jego rodzinie. Dziecko moze czu¢ si¢ mniej bezradne i zagubione, gdy ma okazje do
odnoszenia sukcesow i poradzenia sobie z trudnymi sytuacjami. Zatem dostrzeganie i
eksponowanie osiggni¢¢ dziecka, chwalenie go za nie i nagradzanie jest jednym z Kierunkow

pomagania mu w pokonywaniu poczucia bezradnosci.

Drugi wazny kierunek to uczenie dziecka nowych umiejetnosci — zaréwno tych przydatnych
w pokonywaniu trudno$ci z chorowaniem, jak i tych otwierajacych mu nowe, wolne od
ograniczen pola aktywnosci, poszerzajacych jego ,,obszar wolnosci”. Szkota pelni w zyciu
chorego dziecka szczegdlng role. Jest to miejsce, w ktérym moze si¢ ono uczy¢, rozwijac
swoje zdolnosci 1 umiejetnosci, moze przezywac rados¢ i dume ze swojej aktywnosci, a takze
budowac¢ dobre relacje z innymi dzie¢mi. Obecno$¢ przyjaznych nauczycieli 1 rowiesnikow
jest bardzo wazna dla prawidlowego rozwoju emocjonalnego i spotecznego chorego dziecka.
Niezwykle wazne jest przekazanie nauczycielom informacji o wptywie choroby dziecka na

funkcjonowanie psychiczne, fizyczne i spoteczne ucznia.
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Niektore leki moga dziata¢ pobudzajaco a inne usypiajaco. Moze to mie¢ wplyw na

zachowanie si¢ dziecka lub mozliwo$¢ efektywnego uczenia si¢. Dzigki informacjom od

rodzicow i lekarzy, nauczyciel moze pozna¢ chorobe dziecka w takim zakresie, by w razie

potrzeby, w odpowiednim czasie, udzieli¢ mu niezbednej pomocy 1 wsparcia oraz zapewnic

bezpieczne warunki na terenie szkoly. Takze dostosowac sposoby komunikowania si¢ oraz

sposoby i formy nauczania do potrzeb i aktualnych mozliwos$ci chorego dziecka. Wzajemne

kontakty pomig¢dzy szkota i rodzicami powinny by¢ state 1 systematyczne, oparte na

zaufaniu, spokojnej, wzajemnej wymianie informacji oraz wspolpracy i zrozumieniu.

CECHY CHOROBY PRZEWLEKLEJ

pojawia si¢ w réoznym wieku,

ma dhugotrwaly przebieg,

moze towarzyszy¢ dziecku przez cale zycie,

moze mie¢ tagodny lub burzliwy przebieg,

sposob leczenia jest dtugi, zmudny 1 ucigzliwy,

sposob leczenia wigze si¢ czesto z koniecznoscig dlugotrwatych pobytéw w szpitalu
oraz roztaki z bliskimi,

niektore choroby zagrazaja bezposrednio zyciu dziecka.

PSYCHOLOGICZNE NASTEPSTWA CHOROBY PRZEWLEKLEJ

Do najwazniejszych psychologicznych nastepstw przewlektej choroby, ograniczajacej szanse

rozwoju dziecka naleza:

lek, smutek, poczucie zagrozenia;

koncentracja na  potrzebach  podstawowych  (picie, jedzenie, poczucie

bezpieczenstwa);

koncentracja na aktualnej sytuacji, na ,,tu i teraz”, nieche¢ do planowania 1 mys$lenia o
przysztosci;

utrata perspektywy zyciowej oraz nadziei,

poczucie braku wptywu na zdarzenia;

obnizenie samooceny, poczucia wlasnej wartosci; poczucie wstydu i bycia innym;
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ograniczenie stymulacji zewnetrznej szczegdlnie przy dtugotrwatym unieruchomieniu,
lezeniu w 16zku;

obnizenie motywacji do dzialania — biernos¢, nuda.

UCZEN PRZEWLEKLE CHORY I JEGO RODZICE POWNINNI UZYSKAC
WSPARCIE SZKOLY NA TRZECH POZIOMACH:

poziom edukacyjny — dostosowanie procesu edukacyjnego do indywidualnych
mozliwosci i potrzeb, czyli organizacja nauki zgodnie z indywidualnymi zaleceniami,
ograniczeniami i mozliwosciami, modyfikacja tresci programowych
zgodnie z wydolno$cig fizyczng i1 wysitkowg ucznia, dostosowanie tempa pracy do
indywidualnej wydolnosci fizycznej 1 psychicznej ucznia, stosowanie metod i
oddziatywan o charakterze terapeutycznym;

poziom wychowawczy — sprzyjajacy integracji ucznia z grupa rowieSniczg —
uczestnictwo w zyciu klasy, szkoty;

wsparcie emocjonalne — to gléwnie dziatania podtrzymujgce, towarzyszenie w
trudnosciach, wystuchanie, cierpliwo$¢, poswiecenie uwagi, zyczliwos¢, zrozumienie,

modyfikacja zachowania wobec ucznia chorego stosownie do

jego wieku i potrzeb.

W SYTUACJIL, GDY W SZKOLE JEST UCZEN PRZEWLEKLE CHORY,
DYREKTOR, PEDAGOG | WYCHOWAWCA POWINNI:

1. Pozyska¢ od rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia szczegdlowe informacje na

temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.
Zorganizowac¢ szkolenie kadry pedagogicznej 1 pozostalych pracownikow szkoly w
zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawoOw czy ataku choroby.

W porozumieniu z pielggniarka lub lekarzem, wspdlnie z pracownikami szkotly
opracowac procedury postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zar6wno
na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawdw czy ataku choroby. Procedury te

moga uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekow,
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wykonywaniu pomiardw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkéw, sposob
reagowania itp. Powinny tez okre§la¢ formy stalej wspotpracy z rodzicami
(opiekunami) tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikéw placowki do
bezwzglednego ich stosowania.

4. Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé formy
pracy dydaktycznej, dobodr tresci 1 metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia objaw6éw choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor
lub nauczyciel niezwtocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw lub prawnych
opiekunow.

6. W stanach nagtych, gdy stan dziecka nagle sie pogorszy i wymagana jest pomoc
lekarska nauczyciele zobowigzani sa do podjecia dziatan przedmedycznych oraz
wezwanie karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczesnie obowiagzkiem tych oséb jest

powiadomienie rodzicow, prawnych opiekundéw o zaistniatej sytuacji.
GLOWNE SPOSOBY POMOCY PRZEWLEKLE CHOREMU DZIECKU MOZLIWE
DO ZREALIZOWANIA NA TERENIE SZKOLY

= Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego oraz zaufania do

grupy i nauczyciela.

®  Pomoc w pokonywaniu trudnos$ci, uczenie samodzielnosci oraz nowych
umiejetnosci.

=  Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji w zespole klasowym, zapobieganie
konfliktom.

=  Przygotowanie dzieci zdrowych na spotkanie chorego kolegi, pomoc w akceptacji

ewentualnych odmiennosci.

® Poinstruowanie uczniéw, jak nalezy chroni¢ chorego kolege i w jaki sposéb mozna

mu pomagaé. Zawarcie na ten temat umowy z klasa.

® Traktowanie chorego ucznia jako pelnoprawnego czilonka zespotu klasowego, na

roéwni z innymi uczniami, z takimi samymi prawami 1 obowigzkami.
®  Uwrazliwianie ucznidéw zdrowych na potrzeby i przezycia ucznia chorego.

® Uwrazliwianie ucznia chorego na potrzeby i przezycia innych uczniow.
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" Motywowanie do kontaktow i wspoéldziatania z innymi. Wzmacnianie poczucia

wlasnej wartosci.

® Rozwijanie zainteresowan, talentow, samodzielnos$ci.

®  Dostarczanie wielu réznorodnych mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow.
. Motywowanie do aktywno$ci — dostarczanie wzmocnien i gratyfikacji poprzez
chwalenie, nagradzanie, akceptowanie sukcesOw 1 mocnych stron, a takze
eksponowanie tych  dyspozycji ucznia, ktore moga zwigkszy¢ jego atrakcyjnos¢ w
grupie.

® Pomoc w nadrabianiu zaleglosci szkolnych, dostosowanie wymagan do aktualnych
mozliwos$ci psychofizycznych ucznia.

= Wykazywanie zainteresowania sprawami ucznia — jego samopoczuciem, terminem
badan kontrolnych i wynikami badan, nastrojem, sytuacja domowa, a takze sprawami
niezwigzanymi z chorobg. Tak, by uczen czul, ze jest dla nas wazny 1 wartosciowy.

= Uczenie chorego rozmawiania o uczuciach i trudnych sprawach.

= Zapewnienie dziecku wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej, a w razie
potrzeby pomocy socjalnej.

= Stata wspodlpraca z rodzicami, pielegniarka, lekarzem, nauczycielami oraz innymi
osobami opiekujacymi si¢ uczniem.

Dla kazdego ucznia z chorobg przewlekta w naszej szkole zostang opracowane indywidualne

procedury.
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu bezpieczenstwa i higieny
w Szkole Podstawowej w Siemyslu

Procedura podawania lekow uczniom przewlekle chorym

1. Kazdy pracownik szkoly obowigzany jest do udzielenia (w miar¢ mozliwosci)
pierwszej pomocy uczniom w sytuacjach nagtych, gdy stan zdrowia ucznia wymaga nagtej
interwencji oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego i powiadomienia rodzicow/
prawnych opiekunow uczniow.

2. W szkole uczniom przewlekle chorym nauczyciele/pracownicy szkoty moga
podawac leki za obop6lng zgoda rodzicéw 1 nauczyciela wyrazong na pismie.

3. Nauczyciel/pracownik szkoty wyraza pisemng zgod¢ na podawanie leku dziecku
zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

4. Podawanie lekow dzieciom z chorobg przewlekla, kiedy wystepuje konieczno$¢
stalego podawania mu lekow w szkole musi by¢ poprzedzone dostarczeniem przez rodzicow
/opiekundéw prawnych do placowki informacji o tym:

1)  najaka chorobe dziecko cierpi;
2)  jakie leki zazywa, potwierdzonej zleceniem lekarskim.

5. Podanie kazdego rodzaju leku w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach odbywa
si¢ na pisemne upowaznienie rodzicow, zgodnie z wzorem stanowigcym z zatgcznik nr 2 do
Procedury.

6. Rodzice/opickunowie prawni zobowigzani sa do dostarczenia informacji od
lekarza, ktora okresla:

1)  nazwe leku;

2)  dawke;

3)  czgstotliwos¢ podawania;

4)  okres leczenia;

5)  zlecenia lekarskiego na podawanie leku,

oraz skladaja pisemne upowaznienie dla pielegniarki/higienistki /nauczyciela/
pracownika szkoty do podawania leku.
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7. Rodzice dostarczaja lek pielegniarce/higienistce /nauczycielowi/pracownikowi
szkoty w oryginalnym opakowaniu.

8. W sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub wykonania
innych czynnos$ci np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce,
podania leku droga wziewng dziecku choremu na astme, czynnosci te moga wykonywac
roOwniez inne osoby w tym: samo dziecko, jezeli zostalo poinstruowane w tym zakresie.

9. Osoby przyjmujgce zadanie muszg wyrazi¢c na to zgode - posiadanie
wyksztatcenia medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez rodzicow
/opiekunéw prawnych uprawnien do wykonywania czynno$ci zwigzanych z opieka nad
dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoly i zobowigzanie do sprawowania opieki muszg mie¢
form¢ umowy pisemnej pomig¢dzy rodzicami / opiekunami prawnymi dziecka przewlekle
chorego a pracownikiem szkoty.

10. Poza przypadkiem podawania lekéw dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele
nie podaja lekow w innych sytuacjach, np. lekow przeciwbolowych, syropow, witamin,

antybiotykow.

11. Dziecko, do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, pozostaje pod opieka
pielegniarki lub nauczyciela.

19



Szkota Podstawowa im. Noblistow Polskich w Siemyslu
Procedury BHP

Zatgcznik nr 1
do Procedury podawania lekow uczniom przewlekle chorym

Zgoda nauczyciela/ pracownika szkoly na podanie lekow dziecku z choroba

Ja, nizej podpisany

(imig, nazwisko nauczyciela/pracownika)

wyrazam zgode na podawanie dziecku

(imig, nazwisko dziecka)

leku / lekow

(nazwa leku, dawka, cze¢stotliwos¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Oswiadczam, ze zostatam (-tem) poinstruowana(-y) 0 sposobie podania leku.

(imig, nazwisko nauczyciela/pracownika placowki)
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Zatgcznik nr 2
do Procedury podawania lekow uczniom przewlekle chorym

Upowaznienie rodzicow do podania lekéw dziecku z choroba przewlekla

Ja, nizej podpisany

(imie, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

Upowazniam Panig/Pana

(imig, nazwisko nauczyciela/pracownika)

do podawania mojemu dziecku

(imig, nazwisko dziecka)

leku / lekow

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania
leku.

(imi¢, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)
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Regulamin ewakuacji
w

Szkole podstawowej w SiemysSlu

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r o ochronie przeciwpozarowe;j (t.j. Dz. U. z 2018 1.
poz. 620, 1669);

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektow
budowlanych i terenow (Dz.U. z 2010 r. nr 109 poz. 719).

1. Procedura ma na celu zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia
bezpiecznej ewakuacji ucznidéw oraz pracownikOw w sytuacji wystgpienia zagrozen takich
jak:

1) pozar, gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami gasniczymi,

2) incydent bombowy (otrzymanie informacji o podiozeniu lub znalezienie tadunku
wybuchowego lub innego niebezpiecznego $rodka);

3) niebezpieczenstwo skazenia powietrza (toksycznym $rodkami przemystowymi i innymi
chemicznymi substancjami niebezpiecznymi, rozprowadzonymi na terenie i/lub na
terenie szkoly), jezeli czas dojscia skazonego obtoku powietrza przekracza 15 min;

4) zagrozenie katastrofg budowlana;
5) zagrozenie wybuchem gazu/oleju, ktory spowodowany jest awarig instalacji;
6) inne, wymagajace ewakuacji 0sob przebywajacych w budynkach szkoty.

2. Procedury nie stosuje si¢ w przypadku ataku terrorystycznego. Szkota wdrozyta
specjalng procedure postepowania w takiej sytuacji.

3. W przypadku wystapienia zagrozenia decyzj¢ o zarzadzeniu ewakuacji podejmuje
Dyrektor szkoly lub jego zast¢pca, a w przypadku niecobecnosci Dyrekcji — pracownik
sekretariatu, z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w punkcie 7.

4. Procedura ewakuacyjna rozpoczyna si¢ w momencie uruchomienia sygnalu
alarmowego/ogloszenia alarmu 1 nadanie komunikatu przez radiowezet. Za uruchomienie
sygnalu alarmowego/ ogloszenia alarmu i nadanie komunikatu glosowego odpowiada
wozny/pracownik administracji na polecenie Dyrektora szkoty lub jego zastepcy, a pod ich
nieobecnos¢ pracownik sekretariatu.
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5. Szkota stosuje przy uzyciu elektrycznego dzwonka nastgpujacy sygnat alarmowy:
1 dzwonek — sygnat ciagly przez 10 sekund.
6. Szkotfa stosuje nastepujacy komunikat alarmowy nadawany gtosowo:

,,Uwaga, uwaga, oglaszam alarm przeciwpozarowy (lub inny, ktérego ewakuacja dotyczy) dla
ucznidow oraz pracownikoOw szkoly i prosz¢ o natychmiastowe opuszczenie pomieszczen i
udanie si¢ do miejsca ewakuacji”

7. Sygnal alarmowy w razie pozaru moze wiaczy¢ kazdy, kto zauwazyt ogien, nie
dajacy sie wugasi¢ podrgcznymi S$rodkami gasniczymi lub inne niebezpieczenstwo
bezposrednio zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniéw i pracownikéw, wykorzystujac do tego
dzwonek elektryczny znajdujacy si¢ na parterze budynku w kantorku woznej w §ciennej
skrzynce po prawej stronie od wejscia. Dzwonek uruchamia si¢ recznie.

8. Prowadzacym akcj¢ ewakuacyjng jest Dyrektor szkoly lub jego zastgpca, a w
przypadku nieobecnosci dyrekcji — pracownik sekretariatu.

9. Dyrektor szkoty, upowazniona przez niego osoba lub w razie nieobecno$ci
Dyrektora pracownik sekretariatu powiadamia telefonicznie odpowiednie stuzby ratownicze:

1) Policja 997
2) Straz Pozarna 998
3) Pogotowie Ratunkowe 999
4) Tel. alarmowy kom. 112
5) Pogotowie Energetyczne 991
6) Pogotowie Gazowe 992
7) Wojew. Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

10. Za ewakuacj¢ ucznidéw odpowiadajg nauczyciele prowadzacy w danym momencie
zajgcia lub, ktorzy po przerwie beda prowadzili zajecia, jesli ewakuacja rozpoczyna si¢ w
czasie przerwy.

11. Nauczyciel, w momencie kiedy zostal nadany ustalony w niniejszej Procedurze
sygnat alarmowy zobowigzany jest:

1) wyda¢ uczniom polecenie ustawienia si¢ w zorganizowanym szyku, wyznaczenia ucznia,
ktory idzie na poczatku szyku i przygotowania si¢ do ewakuacji z budynku szkoty,
nauczyciel idzie na koncu szyku;

2) instruowac na biezaco i wskazywac¢ w sposob jasny i spokojny kierunki, drogi i wyjscia
ewakuacyjne celem dotarcia do miejsca ewakuacji;

3) zliczy¢ uczniow podczas wychodzenia z sali, w ktorej prowadzone byly zajecia oraz po
dotarciu do wyznaczonego punktu zbiorki ewakuacyjnej;

4) niezwlocznie przekaza¢ informacj¢ o stanie osobowym prowadzacemu akcje
ewakuacyjna;
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5) informowac osobg, ktora zarzadzita ewakuacje o jej przebiegu, zakonczeniu i wszelkich
nieprawidlowosciach;

6) w przypadku stwierdzenia lub zgloszenia urazéw lub probleméw zdrowotnych, nalezy:
doprowadzi¢ ucznia do punktu pomocy, poinformowa¢ Dyrektora szkoty, udzieli¢
pierwszej pomocy i w razie potrzeby wezwaé pogotowie ratunkowe;

7) sprawowaé opieke nad uczniami do czasu zakonczenia ewakuacji lub odbioru przez
rodzicow lub poinformowania rodzicow o ewakuacji i1 uzyskania ich zgody na
samodzielny powrdt do domu.

12. W przypadku zagrozenia incydentem bombowym po ogloszeniu ewakuacji miejsce
zagrozone nalezy opuscié, zabierajac rzeczy osobiste.

13. Za udroznienie drég, wyj$¢ ewakuacyjnych w momencie uruchomienia procedury
ewakuacyjnej odpowiada konserwator/wozny.

14. Za wylaczenie glownego zaworu gazowego oraz gltownego wylacznika energii
elektrycznej po uruchomieniu procedury ewakuacji odpowiada konserwator/wozny, ktore
nalezy wylaczy¢ w momencie wystgpienia koniecznos$ci ewakuacji.

15. Pracownik sekretariatu szkoly jest odpowiedzialny za zabezpieczenie waznych
dokumentow i mienia szkoty.

16. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie.

17. Podczas ewakuacji nalezy zachowac¢ cisze, spokoj, a po drogach ewakuacyjnych
porusza¢ si¢ szybko, ale nie biegajac, unikajac blokowania ruchu, zatrzymywania sig,
gwalttownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

18. W przypadku, gdy korytarze beda zadymione, nalezy przemieszczaé si¢ z jak
najnizej opuszczonymi glowami, dodatkowo ostaniajac usta i nos przy pomocy materiatu

(bluzy, kurtki, chustki).
19. W razie ewakuacji zabronione jest zabieranie odziezy z szatni.
20. Nauczyciele, opuszczajac sale, obowigzani sg zabra¢ dziennik lekcyjny.

21. W przypadku zagrozenia pozarowego drzwi do pomieszczen nalezy pozostawié
zamknigete, a klucze pozostawione w drzwiach.

22. W przypadku skazenia chemicznego nalezy pozostawi¢ otwarte drzwi sal oraz
okna.

23. Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny przystapi¢ do ewakuacji, postepujac
zgodnie z zaleceniami i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji.

24. Na miejscu ewakuacji uczniowie ustawiajg si¢ klasami i oczekujg na dalsze
dyspozycje. Przez caly czas zachowuja spokdj 1 cisz¢ tak, aby przekazywane informacje przez
nadzorujacego akcje, mogly by¢ dla wszystkich styszalne.

25. Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostali pracownicy przebywaja do
czasu otrzymania stosownej informacji, co do powrotu do budynku i dalszej pracy i nauki.

24



Szkota Podstawowa im. Noblistow Polskich w Siemyslu
Procedury BHP

26. Wyjscia ewakuacyjne, miejsca ewakuacji zgodnie z planem ewakuacji.

27. W przypadku, gdy na dworze panujg trudne warunki pogodowe — miejscem
ewakuacji jest: sala wiejska, Gminny Osrodek Kultury.

28. Pomocy przedmedycznej w miejscu ewakuacji udziela pielggniarka
szkolna/higienistka szkolna.

29. W trakcie ewakuacji Dyrektor szkoty:
1) nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;
2) wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osob postronnych;
3) zarzadza ewakuacj¢ samochodow z podworza;
4) wspolpracuje ze stuzbami ratowniczymi.
30. W trakcie ewakuacji pracownicy techniczni i administracji:
1) wstrzymuja wejscie na teren szkoty;
2) otwierajg wyjscie ewakuacyjne;
3) sprawdzajg pomieszczenia szatni, nie udostgpniajac ich uczniom;
4) pomagaja wyprowadzi¢ ucznidéw na zewnatrz budynku;

5) w przypadku pozaru, zagrozenia tadunkiem wybuchowym wytaczaja glowny wytacznik
pradu/gazowy znajdujacy si¢ —w miejscach oznaczonych w poblizu kottowni.

31. W trakcie ewakuacji pielegniarka szkolna:
1) zobowigzana jest zabra¢ z gabinetu lub innego miejsca, jesli to mozliwe, apteczke;
2) w miejscu ewakuacji udziela pomocy przedmedycznej potrzebujacym.

32. W trakcie ewakuacji pracownik sekretariatu:

1) zabezpiecza dokumentacje szkoty oraz pieczeci przed osobami trzecimi i przygotowuje je
na wypadek konieczno$ci ewakuacji;

2) zabezpiecza sprzet komputerowy przed mozliwoscia utraty danych.
33. Obowiagzkiem wychowawcow klas jest:

1) zaznajomienie uczniéw z procedurg ewakuacji i zasadami postepowania w czasie jej
trwania;

2) przekazanie uczniom wnioskoéw z przeprowadzonej ewakuacji oraz ewakuacji probne;j.

34. Dyrektor szkoly przygotowuje protokot z przeprowadzonej ewakuacji, a takze
ewakuacji probnej, ktory zawiera w szczegdlnos$ci jej przebieg, czas, popetnione btedy, plan
naprawczy.

35. Wnioski i zalecenia wskazane w protokole przekazywane sa cztonkom rady
pedagogicznej na najblizszym zebraniu rady pedagogicznej.
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REGULAMIN PRACOWNI:
PRZYRODNICZEJ, CHEMICZNEJ, BIOLOGICZNEJ

Uczniowie moga wchodzi¢ do pracowni tylko pod opiekg nauczyciela.

W czasie przerwy w pracowni moga przebywaé tylko osoby wyznaczone przez
nauczyciela, na przyktad dyzurni.

Kazdy uczen ma state miejsce pracy, ktorego nie moze zmienia¢ bez zgody nauczyciela.

W czasie prowadzenia dos$wiadczen kazdy uczen powinien zachowaé szczeg6lng
ostroznos$¢.

Przed przystapieniem do wykonania do$wiadczenia chemicznego uczniowie musza si¢
doktadnie zapozna¢ z opisem jego przebiegu, a wszelkie nasuwajace si¢ pytania lub
watpliwos$ci nalezy zglosi¢ nauczycielowi, ktory je wyjasni.

Dos$wiadczenia nalezy wykonywa¢ zgodnie z instrukcjg i wskazéwkami przekazanymi
przez nauczyciela.

Nie wolno wykonywa¢ zadnych prac oraz czynnosci nie opisanych w instrukcji ¢wiczenia
oraz na ktoére nie wyrazit zgody nauczyciel.

W przypadkach wymaganych przeprowadzanym doswiadczeniem, nalezy stosowac
odpowiednie $rodki ochrony jak rekawice, okulary ochronne, odziez ochronna.

Po zakonczeniu do$wiadczen nalezy uporzadkowaé swoje miejsce pracy tj. odstawienia
przyrzadow, odczynnikdw we wlasciwe miejsce, a nastgpnie starannie umy¢ rece.

Kazde uszkodzenie sprzetu, przyrzadu nalezy niezwlocznie zglosi¢ nauczycielowi.

W razie nieszczes$liwego wypadku nalezy natychmiast zglosi¢ si¢ do nauczyciela 1 podaé
okolicznosci wypadku. Nie wolno samemu podejmowac $srodkow zaradczych.

Do pracowni nie wolno przynosi¢, ani z niej wynosi¢ zadnych substancji chemicznych.

W pracowni nie wolno spozywac zywnos$ci oraz napojow, ani ktas¢ jej na stole w miejscu

pracy.

Kazdy uczen zobowigzany jest do dbania o wyposazenie pracowni, miedzy innymi o
meble, plansze, tablice, mapy, atlasy, globusy, itp.

Z pomocy dydaktycznych uczniowie mogg korzysta¢ tylko za zgoda i w obecnosci
nauczyciela.

Opieke nad roslinami w pracowni sprawujg wylacznie Wyznaczeni przez nauczyciela
dyzurni.
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Wszelkie uszkodzenia sprzg¢tu oraz pomocy dydaktycznych nalezy natychmiast zglosic¢
nauczycielowi. Osoba, ktora je spowodowata, zobowigzana jest naprawi¢ szkode lub
odkupi¢ uszkodzony przedmiot.

We wszelkich sprawach nie ujetych w regulaminie nalezy zglaszaé si¢ do nauczyciela
prowadzacego zajecia W pracowni.

REGULAMIN PRACOWNI
TECHNICZNEJ

Pracownia techniczna jest pomieszczeniem przeznaczonym do odbywania zajec¢
praktycznych.

Wejscie do pracowni i jej opuszczenie moze nastapi¢ wytacznie za zgoda nauczyciela.
Kazdy uczen ma stale miejsce pracy, ktorego nie moze zmienia¢ bez zgody nauczyciela.
Przebywanie w pracowni bez obecno$ci nauczyciela jest zabronione.

Uczen pracuje wedtug wskazan nauczyciela i zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i
higieny pracy omowionymi w toku zajec.

Kazde nowe narzedzie moze by¢ uzyte tylko po uprzednim instruktazu nauczyciela i
zgodnie z tymi wskazdéwkami.

Korzystanie z urzadzen mechanicznych pracowni jest dozwolone tylko za zgoda 1 pod
nadzorem nauczyciela.

Do poszczegolnych rodzajow obrobki nalezy stosowa¢ odpowiednie narzedzia.

Podczas pracy narzgdziem nalezy pamigtaé, aby jego element roboczy nie byl skierowany
w strong ciata ludzkiego.

Nie wolno pracowac¢ uszkodzonymi narzedziami.
W czasie zaje¢ praktycznych uczniowie zobowigzani sg do uzywania odziezy ochronne;j.

Z chwilg otrzymania urzadzenia, uzywajacy je uczen jest za nie odpowiedzialny i za
swiadome zniszczenie lub jego czesciowe uszkodzenie ponosi odpowiedzialnosé
materialng.

Po zakonczeniu pracy nalezy uporzadkowa¢ swoje miejsce pracy.

Kazde wuszkodzenie sprzgtu, przyrzadow, awarie nalezy niezwlocznie zglaszaé
nauczycielowi.

W razie nieszcze$liwego wypadku nalezy natychmiast zglosi¢ si¢ do nauczyciela i podaé
okolicznosci wypadku. Nie wolno samemu podejmowac srodkéw zaradczych.

Kazdy uczen zobowigzany jest do dbania o wyposazenie pracowni.

Z pomocy dydaktycznych uczniowie moga korzysta¢ tylko za zgoda i w obecnosci
nauczyciela.

Opieke nad roslinami w pracowni sprawuja wylacznie wyznaczeni przez nauczyciela
dyzurni.

We wszelkich sprawach nie ujetych w regulaminie nalezy zglasza¢ si¢ do nauczyciela
prowadzacego zajecia W pracowni.

27



Szkota Podstawowa im. Noblistow Polskich w Siemyslu
Procedury BHP

28



Szkota Podstawowa im. Noblistow Polskich w Siemyslu
Procedury BHP

REGULAMIN
SZKOLNEJ PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

Opieke nad pracownig komputerowg sprawuje nauczyciel.

1. Wejscie do pracowni i jej opuszczenie moze nastapi¢ wylacznie za zgoda nauczyciela.
2. Przebywanie w pracowni bez obecnosci nauczyciela jest zabronione.
3. Bez zgody nauczyciela nie wolno:
a) uruchamia¢ komputerow,
b) uruchamia¢ zadnych programéw,
c) korzystac z Internetu,
d) korzysta¢ z wlasnych pendrive’ow i ptyt,
e) instalowac samodzielnie oprogramowania
4. Kazdy uczen, na kazdej lekcji pracuje przy tym samym stanowisku.

Kazdy uczen korzysta wylacznie z konta przydzielonego przez administratora szkolnej
sieci komputerowe;j.

6. Kazdy uczen zapisuje swoje prace w folderze wskazanym przez nauczyciela.
W nazwie swojego pliku nalezy poda¢ najpierw nazwisko a potem imig.

W nazwach plikow nie uzywamy znakow innych niz litery (tj. np.: @ #!), a takze nie
dodajemy w nazwie zbednych liter.

6. Przed wylaczeniem komputera lub wylogowaniem, nalezy zamknaé wszystkie okna
systemowe i programy.

7. Po zakonczeniu pracy przy komputerze, nalezy zawsze wylaczy¢ system.

8. O wszelkich usterkach sprzetu komputerowego, nalezy natychmiast powiadomié
nauczyciela.

9. Zewngtrzne no$niki pamigci przed stosowaniem nalezy zawsze sprawdzi¢ programem
antywirusowym.

10. Po odejsciu od komputera nalezy zostawi¢ po sobie porzadek.
11. Nie wolno stawia¢ przy komputerze napojow i jedzenia.
11. Kategorycznie — nie wolno:

a) usuwac cudzych dokumentow,

b) zmienia¢ nazw istniejacych folderow i dokumentow, ktore sa wilasnosciag
innych ucznioéw, a takze wprowadza¢ w nich zmian,

€) wchodzi¢ na czaty internetowe i portale spotecznos$ciowe,
d) wyjmowac ptyty CD-ROM z napedu — gdy ptyta jest uruchomiona,

e) instalowac gier z Internetu,
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f) instalowa¢ dodatkowego oprogramowania bez zgody nauczyciela,
g) przechowywac plikow o tresci sprzecznej z ogélnie przyjetymi normami

moralnymi.

12. Podczas korzystania z Internetu nalezy zachowywac si¢ kulturalnie, nie wolno nikogo
obraza¢, stosowa¢ mowy nienawisci, wysyla¢ niegrzecznych listow lub
niecenzuralnych plikoéw.

13. W pracowni komputerowej mozna korzysta¢ tylko i wylacznie z licencjonowanego
oprogramowania

14. Uczen za $wiadome zniszczenie sprzetu komputerowego lub jego czeSciowe
uszkodzenie ponosi odpowiedzialno$¢ materialng.

15. We wszelkich sprawach nie ujetych w regulaminie nalezy zgtasza¢ si¢ do nauczyciela
prowadzacego zajecia W pracowni.

Zasady bezpiecznego korzystania z zasobow sieci

l. Chron siebie i swoje dane online.

Nie podawaj innym loginéw i haset, korzystaj z oprogramowania antywirusowego, unikaj
klikania w nieznane linki i zalgczniki w wiadomos$ciach e-mail, zadbaj o ustawienia
bezpieczenstwa na portalach spotecznosciowych, na ktorych jestes, stosuj trudne do
odgadnigcia hasta.

Il. Badz rozwazny, zamieszczajac zdjecia w sieci czy wysylajac je.

Z rozwaga zamieszczaj zdjecia (wlasne 1 innych) na portalach spotecznosciowych, badz tez
rozwaznaly, gdy w inny sposob udostepniasz je znajomym. Zanim wyslesz komus zdjecie, na
ktorym nie jeste$ catkowicie ubrany/a lub ktdre w inny sposob moze ci¢ kompromitowac,
zastanow sig, czy jeste$ na 100% pewny/a, Ze nie utracisz nad nim kontroli. Gdy udostepniasz
cudze zdjecia — pytaj o zgode!

II. Pamietaj, ze w Internecie nie ma nic za darmo.

Za to, co pobieramy placimy w rozny sposob: pieniedzmi, wlasnymi danymi, zgoda na
ogladanie reklam lub tez nieSwiadomym $ciggnigciem szkodliwego oprogramowania, ktore
moze przejac kontrolg nad naszym urzadzeniem

IV.  Nie ufaj znajomym poznanym w Sieci.

Pamigtaj, ze osoba po drugiej stronie nie musi by¢ tym, za kogo si¢ podaje. Nawet jesli
widzisz j3 na wideo czacie — nie wiesz, czy wszystko, co ¢ci mowi jest prawda.

V. Stosuj zasady dobrego wychowania i kultury takze korzystajac z Internetu.

Nigdy nie wysmiewaj, nie ponizaj, nie zastraszaj nikogo online! A jesli dzieje si¢ tak w gronie
twoich znajomych — masz obowiazek powiedzie¢ o tym dorostemu, ktoremu ufasz!
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VI.  Szukaj pomocy, jesli czujesz si¢ zagrozony lub znasz osobe, ktéra jest
krzywdzona w sieci.

Jesli w sieci spotka Cig jaka$ przykros¢, lub kto§ bedzie na tobie wymuszal zachowania, na
ktére nie masz ochoty, domagat si¢ pieniedzy itp. musisz poprosi¢ o pomoc kogo$ dorostego
— rodzicow, psychologa w szkole. Mozesz tez zadzwoni¢ na anonimowy Telefon Zaufania dla
Dzieci i Mtodziezy pod numer: 116 111. Tam na pewno znajdziesz pomoc.

VIl. Informuj dorostych o podejrzanych tresciach.

Jesli trafisz w Internecie na tresci, ktore uznasz za podejrzane — informuj o tym natychmiast
zaufanego dorostego. Unikaj stron z tre$§ciami, budzacymi u ciebie silne emocje.

VIIl. Szanuj prawo wlasnosci w sieci.

Nie $ciggaj prac domowych z Internetu. To jest plagiat, a wiec kradziez, czyli przestgpstwo, a
do tego zachowanie nieuczciwe. Podobnie — nie $ciggaj filmoéw, muzyki itp. z nielegalnych
zrodet. To jest Scigane prawem przestepstwo! Sa tez bezplatne zrodta muzyki w sieci, z
ktérych mozesz skorzystac, nie naruszajac prawa.

IX. Korzystaj z prawa cytatu.

Wykorzystujac w swoich pracach domowych, referatach, prezentacjach itp. materiaty
znalezione w Internecie, zawsze podaj imi¢ i nazwisko cytowanego autora oraz link do
miejsca, z ktérego te materialy pobrales.

X. Korzystaj z innych aktywnos$ci, aby unikna¢ uzaleznienia od Internetu.

Staraj si¢ mie¢ duzo innych aktywnosci, poza obecnoscig online. Uprawiaj sport, czytaj
ksigzki, spotykaj si¢ w wolnym czasie z przyjaciotmi, opiekuj si¢ zwierzgtami. Unikniesz w
ten sposob zagrozenia uzaleznieniem od sieci.
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REGULAMIN KORZYSTANIA

Z SALI GIMNASTYCZNEJ | BOISK SPORTOWYCH

Sala gimnastyczna i boiska szkolne sg miejscem przeznaczonym do prowadzenia zajeé
kultury fizycznej, SKS -6w, rozgrywek sportowych, réoznego rodzaju imprez szkolnych
oraz sg sp¢dzania przerw mi¢dzylekcyjnych.

Przebywanie w sali gimnastycznej (na boisku) dozwolone jest tylko w obecnosci
nauczyciela lub instruktora prowadzacego zaj¢cia.

Za bezpieczenstwo uczniéw podczas przerw odpowiadajg nauczyciele dyzurujacy.

Odpowiedzialnymi za stan sali gimnastycznej, boiska, sprz¢tow i urzadzen sg: Dyrektor
szkoty, nauczyciele wychowania fizycznego, pracownicy pedagogiczni i administracyjni
szkoty.

Urzadzenia oraz sprzet sportowy znajdujacy si¢ na boisku moze by¢ uzywany tylko w
obecnosci i na polecenie nauczyciela.

Osoby ¢wiczace obowigzuje odpowiedni ubidr sportowy: koszulka, spodenki lub spodnie
dresowe, czyste obuwie sportowe na migkkiej, jasnej podeszwie.

Cwiczacy przebieraja sie w szatni pozostawiajac buty i ubrania w nalezytym porzadku. W
czasie pobytu grup ¢wiczacych w sali gimnastycznej Szathia pozostaje zamknieta.
Uczniowie nie¢wiczacy zobowigzani sg rowniez do posiadania obuwia zast¢pczego.

Uczen moze opusci¢ sale gimnastyczng tylko za wiedza 1 zgoda prowadzacego zajecia.
Cenne rzeczy uczen na czas zaje¢ moze pozostawic¢ u nauczyciela prowadzacego zajecia.

Przemieszczanie sprzgtu 1 przygotowanie urzadzen sali do ¢wiczen, odbywa si¢ zgodnie z
zaleceniami prowadzacego zajecia, w sposob bezpieczny 1 zapewniajacy odpowiednig
dbatos¢ o sprzet.

Wszystkie urzadzenia oraz sprzgty moga by¢ wykorzystywane wytacznie zgodnie z ich
przeznaczeniem.

O kazdym uszkodzeniu sprzetu nalezy natychmiast powiadomi¢ prowadzacego zajecia.

Za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktéra wyrzadzita szkode¢ lub jej
prawni opiekunowie.

Na obiekcie obowigzuje zakaz:

a) wprowadzania pséw i innych zwierzat,
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niszczenia urzadzen,

wspinania si¢ po ogrodzeniu, konstrukcjach koszowych, bramkach i innych
elementach wyposazenia

niszczenia zieleni i tawek,

jazdy po boisku pojazdami,

palenia papierosow,

spozywania alkoholu,

przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub pod dziataniem innych $rodkow
odurzajacych,

za$miecania terenu.

15. Kazdy wypadek uczniowie maja obowigzek natychmiast zglosi¢ prowadzacemu zajecia.

16. Sala gimnastyczna moze by¢ udostgpniana organizacjom lub osobom prywatnym po
zawarciu pisemnej umowy ze szkots.

17. Najemca niestosujacy si¢ do regulaminu, traci prawo do korzystania z sali gimnastyczne;j.

18. Przed rozpoczgciem zaje¢ lekcyjnych 1 po ich zakonczeniu szkola nie ponosi

odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo ucznidw znajdujacych si¢ na terenie boiska
szkolnego.

19. Osoby przebywajace na terenie obiektu sportowego zobowigzane sa do zachowania

porzadku 1 przestrzegania powyzszego regulaminu.

Zasady zachowania podczas zaje¢ i zawodéw sportowych

Wyciqg z Kodeksu Etyki

1. Zasady obowigzujace uczestnikow zawodow sportowych oraz zajec¢ na sali gimnastycznej
I boisku szkolnym:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

wspotzawodnictwo sportowe prowadzone w sposob uczciwy;

odrzucenie korzysci wyniktych z bledéow sedziego oraz rdéznego rodzaju oszustw
sportowych;

godne zachowanie zar6wno w wypadku zwycigstwa jak 1 porazki;

szacunek oraz przestrzeganie zasad podczas fizycznego i psychicznego kontaktu z
przeciwnikiem;

akceptowanie decyzji s¢dziego;

przestrzegania regut gry;

samokontrola w przypadku zwycigstwa i przegranej;

troska o dobre samopoczucie wtasne i innych;

stawianie dziecku takich wymagan, jakim jest ono w stanie sprostac;

10) jednakowe traktowanie 0sob o wigkszych i mniejszych zdolnosciach.
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2. Zasady obowigzujace organizatora zawodow sportowych oraz zajec:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

organizowanie zawodow, w ktorych to wszyscy uczestnicy majg rowne szanse;
formutowanie zasad czytelnych dla wszystkich;

zapewnienie, co do tego, by wszelkie podejmowane decyzje w danej dyscyplinie
sportu byly zgodne z kodeksem etycznym;

branie pod uwage fizycznych i psychicznych proceséw, jakie zachodza w trakcie
dojrzewania dziecka i wplywu, jaki maja na osiggni¢cia sportowe;

ustalenie zasad organizacji zawodow 1 wspotzawodnictwa w taki sposob, aby oprocz
sukcesOw w rywalizacji sportowej nagradzaty postawe ,,fair play”;

propagowanie pozytywnego zachowania w podczas zawodow/zajec.
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REGULAMIN KORZYSTANIA

Z PLACU ZABAW

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

1.
2.

10.

11.
12.

Plac zabaw dla dzieci jest terenem stuzacym zabawie 1 wypoczynkowi.

Z placu zabaw mozna korzysta¢ wytacznie w godzinach pracy Szkoty [godziny
pracy szkoty].

Elementy placu zabaw przeznaczone sg dla dzieci od 3 do 15 lat.

Dzieci na terenie placu zabaw mogg przebywaé wylacznie pod opieka
nauczyciela.

Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.
Podczas zabawy 1 ¢wiczen uczniowie maja obowigzek bezwzglednie
wykonywac polecenia nauczyciela.

Ze wzgledow bezpieczenstwa z kazdego urzadzenia moze korzystaé
ograniczona liczba dzieci.

Wszelkie uszkodzenia urzadzen, sprzetu nalezy niezwlocznie zglaszac
nauczycielowi sprawujgcemu nadzor.

Osoby, ktore nie biorg udzialu w zorganizowanych zajeciach prowadzonych na
placu zabawa siedza na miejscu wyznaczonym przez nauczyciela.

W trakcie zajg¢é, jesli dziecko poczuje si¢ Zle niezwlocznie zglasza ten fakt
nauczycielowi.

Dzieci samowolnie nie mogg oddalac¢ si¢ z miejsca zabaw.

Na terenie placu zabaw zabrania sig:

niszczenia urzadzen zabawowych;

gry w pitke;

posiadania rzeczy, ktore moga by¢ zagrozeniem podczas ¢wiczen i zabawy np.:

pierScionki, kolczyki, ozdoby na szyi, nadgarstkach, kostkach, przedmioty w

kieszeniach, gumy do Zucia i inne;

zasmiecania terenu;

jazdy na rowerze, rolkach, hulajnogach, pojazdach kotowych itp.;

niszczenia zieleni;

wprowadzania zwierzat.
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8) spozywania alkoholu, palenia tytoniu oraz innych uzywek i srodkéw odurzajacych.
13. Przed rozpoczgciem zaje¢ lekcyjnych i po ich zakonczeniu Szkota nie ponosi
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo uczniow znajdujacych si¢ na placu
zabaw.
14. Za wszelkie uszkodzenia, zniszczenia sprzetu, urzadzen odpowiada materialnie

osoba, ktora wyrzadzita szkode lub jej prawni opiekunowie.
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Procedury postepowania pracownikow szkoly w sytuacjach kryzysowych i trudnych

Na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 2018 r. poz. 969).

Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1987, 2399).

Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 r. poz. 2137, 2244).

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000,
1290, 1669 i 2245).

Niniejszy dokument zawiera zestaw procedur, ktore okreslaja zasady postepowania

nauczycieli oraz innych pracownikow szkoty w sytuacjach kryzysowych i trudnych, ktére

mogg wystapi¢ w czasie zaje¢ prowadzonych przez szkote na jej terenie lub poza nig. Kazda
schemat postgpowania zostal ujety w oddzielnej procedurze okreslonej przez konkretng
sytuacje, jaka moze wystapic.

Kary z tytutu popelnionych czynoéw nie zostaty ujete w procedurze, okresla je Statut Szkoty.

Ilekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:

1)
2)
3)

rodzicach, nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunow prawnych uczniow;
nauczycielach nalezy przez to rozumie¢ takze innych pracownikéw szkoty;
wychowawcy nalezy przez to rozumie¢ wychowawce klasy, do ktorej uczegszcza
uczen, ktorego dotyczy zdarzenie.

1. Podejrzenie, ze wuczen posiada przy sobie substancje przypominajacg
narkotyk/dopalacze/inng substancje psychoaktywna

Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawcy, pedagoga/psychologa, dyrektora,
itp.) zada przekazania mu substancji, pokazania zawartosci plecaka/torby szkolnej
oraz kieszeni wlasnej odziezy, a takze innych przedmiotow budzacych podejrzenie co
do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

UWAGA: Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani

2.

innych rzeczy nalezacych do ucznia.

Nauczyciel o zdarzeniu zobowigzany jest niezwlocznie ustnie poinformowaé
Dyrektora szkoty i wychowawce, jesli nie byli obecni podczas przekazywania
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substancji przez ucznia, a wychowawca zobowigzany jest poinformowac
(telefonicznie) rodzicéw/opiekundow ucznia i wezwaé ich do natychmiastowego
stawiennictwa w szkole celem omoéwienia dalszej procedury postepowania.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze znaleziona substancja jest
substancja psychoaktywng wychowawca wzywa policje.

W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub
substancji, wychowawca wzywa (telefonicznie) rodzicow (opiekunow) do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole, a jesli jest to niemozliwe wzywa policje.

Wychowawca we wspoOtpracy z nauczycielem, ktory bral udziat w postepowaniu,
przygotowuje notatke stuzbowa ze zdarzenia informujaca o okolicznosciach zdarzenia
i podjetych dziataniach w terminie do 1 tygodnia od zaistnienia sytuacji i przekazuje ja
Dyrektorowi szkoty.

2. Podejrzenie, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu, narkotykow lub innej substancji psychoaktywnej

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy i organizuje mu opieke innej osoby
dorostej (pedagoga/psychologa szkolnego, pielggniarki/higienistki, innego nauczyciela
lub pracownika szkoty). Uczen nie moze pozosta¢ bez opieki.

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia wychowawce klasy, dyrektora szkoty i
pedagoga/psychologa szkolnego oraz sporzadza notatke stuzbowa.

O zdarzeniu powinna takze zosta¢ poinformowana pielggniarka szkolna, ktora w razie
koniecznosci wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia oraz
ewentualnego udzielenia pomocy przedmedycznej.

Wychowawca zawiadamia (telefonicznie) o zaistniatym fakcie rodzicéw ucznia,
ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty.

W przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami, uczen pozostaje pod
opieka pielegniarki, pedagoga/psychologa szkolnego lub innego pracownika szkoty do
konca pracy sekretariatu,

W przypadku braku kontaktu z rodzicami dziecka do momentu konca pracy
sekretariatu szkoty pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty
zawiadamia najblizszg jednostke policji.

Gdy rodzic odmoéwi odebrania dziecka lub przybedzie do szkoly w stanie
nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia lub do przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji, decyduje
lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

Pedagog w porozumieniem z dyrektorem szkoly zawiadamia najblizsza jednostke
policji, gdy rodzice ucznia, ktory jest pod wptywem alkoholu lub innych $rodkow
psychoaktywnych, odmawiaja przyjs$cia do szkoty lub gdy uczen jest agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powdd do zagrozenia lub zagraza zyciu albo zdrowiu
innych oséb.
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9. W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innych
srodkoéw psychoaktywnych na terenie szkoty, pedagog/psycholog szkolny powiadamia
pisemnie policj¢ 1 Sad Rodzinny — w przeciaggu 2 dni od zdarzenia.

10. Wychowawca we wspélpracy z nauczycielem, ktory inicjowat dziatania,
przygotowuje notatke stuzbowg ze zdarzenia informujacg o okoliczno$ciach zdarzenia
I podjetych dziataniach i niezwlocznie przekazuje ja Dyrektorowi szkoty.

3. Uzyskanie informacji, Ze uczen pali papierosy, uzywa alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych, badz przejawia inne zachowania swiadczgce o
demoralizacji

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa (telefonicznie, za pomocag e-maila, e-dziennika) do szkotly
rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskang informacje.

4. Wychowawca w obecnosci przybylych do szkoty rodzicow przeprowadza rozmowe
uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow do Sprawowania szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowac rodzicom skierowanie ucznia do
specjalistycznej placowki i udziat ucznia w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal z
wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjalistg ds. nieletnich).

6. W sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z
pedagogiem/psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, Dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje, ktore bede
podejmowaty dalsze dziatania.

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urz¢du lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, Dyrektor szkoty niezwlocznie
zawiadamia prokuratora lub policj¢ o powzigtej informac;ji.

8. Wychowawca dokumentuje podejmowane dziatania i informuje Dyrektora szkoty o
rezultatach dziatan.

4. Pracownik szkoly na jej terenie znajduje substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk/dopalacze
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Nauczyciel, ktéry zalazt na terenie szkoly s$rodek przypominajacy narkotyk lub
dopalacze, powiadamia o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora szkoty, ktory wzywa

policje.

Nauczyciel zachowujac srodki ostrozno$ci zabezpiecza substancj¢ przed dostgpem do
niej osOb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, kto
przyniost na teren szkoty znaleziong substancje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje¢ i przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

Nauczyciel w ciggu 1 tygodnia od zdarzenia przygotowuje notatke stuzbowa, ktora
przekazuje Dyrektorowi szkoty.

5. Podejrzenie, ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych Srodkéw
psychoaktywnych podczas wycieczki

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniow - bedacych uczestnikami
wycieczki, zapewniajac jednoczesnie uczniowi opieke innej osoby dorostej (opiekuna
wycieczki).

W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medycznej.

Kierownik wycieczki powiadamia (telefonicznie) dyrektora szkoty i rodzicow ucznia
o zaistnialej sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia
albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob, kierownik wycieczki wzywa policje.

Rodzice s3 zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na wilasny
koszt, zgodnie z podpisanym zobowigzaniem/deklaracjg.

Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w stanie
nietrzezwym o przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem kierownik bezzwlocznie powiadamia
najblizszg jednostke policji.

Kierownik wycieczki przygotowuje notatke stuzbowa ze zdarzenia informujaca o
okolicznosciach zdarzenia i podjetych dziataniach i niezwlocznie przekazuje ja
Dyrektorowi szkoty.

6. Podejrzenie, ze uczen pali tyton lub papierosy elektryczne na terenie szkoly
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Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papierosoOw 1 informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy i pedagoga/psychologa szkolnego.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicOw ucznia i odnotowuje ten fakt w e-
dzienniku/zeszycie zachowania.

W przypadku odmowy oddania przez ucznia papieroséw, wychowawca niezwlocznie
wzywa (telefonicznie) rodzicow ucznia do szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadza
rozmowe Z uczniem i jego rodzicami.

7. Uczen sprawiajacy trudnosci wychowawcze

3.

Wychowawca po pojawieniu si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem przeprowadza
doglebng diagnoze sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia celem ustalenia przyczyn
trudnosci.

Wychowawca w ramach swoich dziatan:

1) przeprowadza we wspotpracy z pedagogiem/psychologiem diagnoze probleméw
wychowawczych i emocjonalnych ucznia oraz planuje kolejne dziatania
ukierunkowane na pomoc uczniowi;

2) na zorganizowanym w szkole spotkaniu informuje rodzicow dziecka o istniejacych
trudno$ciach 1 zapoznaje ich z dzialaniami, jakie zostang podjete przez
pracownikow szkoty w stosunku do ucznia jednoczes$nie zobowigzujac rodzicOw
do wspotpracy;

3) w przypadku utrzymujgcych si¢ trudnosci z uczniem, wychowawca organizuje
spotkania z czlonkami zespolu wychowawczego 1 zespolu nauczycieli uczacych w
danej klasie celem uzyskania pomocy i wsparcia w przezwycigzeniu problemow
wychowawczych;

4) po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zaproponowaé przeprowadzenie
badan psychologicznych lub psychiatrycznych uczniowi, przekazujac rodzicom
informacje o znaczeniu opinii w edukacji ich dziecka;

5) na spotkaniu Rady Pedagogicznej lub zespotu nauczycieli uczacych w klasie,
wychowawca szczegdtowo zapoznaje nauczycieli z zaistniatym problem,
przedstawia podejmowane dziatania, rezultaty dziatan i stan faktyczny na dany
dzien. Rada Pedagogiczna wustala dalszy tok dziatan skierowanych na pomoc
uczniowil.

W stosunku do ucznia, ktorego postepowanie nie ulega poprawie mimo podjetych
dziatan pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia
Sad Rodzinny.

W przypadku gdy Sad Rodzinny zastosowat §rodek zaradczy wobec ucznia w postaci
nadzoru kuratorskiego o0 zachowaniu ucznia na biezgco informowany jest kurator.

8. Woystapienie sytuacji przemocowej miedzy uczniami
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1. Nauczyciel stanowczo reaguje na zaistnialg sytuacje¢: przerywa incydent, rozdziela
uczniéw, odizolowuje sprawce od ofiary.

2. W razie potrzeby udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa pielegniarke/higienistke
szkolna.

3. Nauczyciel informuje wychowawcoéw uczniow, ktorzy brali udziat w zdarzeniu, oraz
pedagoga/psychologa szkolnego oraz sporzadza notatkg stuzbowa, ktorg przekazuje
pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

4. Wychowawcy i pedagog/psycholog szkolny rozmawiaja z ofiarg 1 sprawcg
(oddzielnie) oraz z ewentualnymi $wiadkami, w celu wyjasnienia sytuacji.

UWAGA: Rozmowa z ofiarg powinna si¢ odby¢ w pomieszczeniu przyjaznym
uczniowi, do ktorego w momencie przeprowadzania rozmowy nikt poza
rozmowcami nie bedzie mial dostepu.

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny informuje rodzicow uczniéw o
zdarzeniu, informuje rodzicow ofiary o mozliwosci ztozenia zawiadomienia na policji.

6. Jezeli doszlo do naruszenia godno$ci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub zachodzi
podejrzenie popetnienia czynu karalnego, pedagog/psycholog w porozumieniu z
Dyrektorem szkoty informuje policj¢ lub/i Sad Rodzinny.

9. Zaklocenie toku lekcji

Poprzez zaklocenie toku lekcji naleiy rozumieé wszelkie dzialania uczniow
uniemozliwiajgce normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi
na normalng realizacj¢ lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego z
informacja do pedagoga/psychologa szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do
sekretariatu  szkoly.  Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego
poinformowania Dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

2. Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzystaé w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obslugujacego dane pietro. Pracownik ten zobowigzany jest do
udzielenia nauczycielowi pomocy.

3. Pedagog / psycholog zabiera ucznia/ucznidw z sali lekcyjnej do odrebnego
pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga/psychologa lub w uzasadnionych
przypadkach do gabinetu Dyrektora.

4. Pedagog /psycholog szkolny przeprowadza z uczniem/uczniami rozmowe i ustala
konsekwencje zachowania w zaleznosci od popetnionego czynu.

5. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole - na wniosek
pedagoga/psychologa wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog /psycholog powiadamia
Dyrektora szkoty wzywa rodzicow do niezwicznego przybycia do szkoty.
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Jesli pojedyncze dzialania nie przynosza efektow, a uczen wcigz uniemozliwia
prowadzenie lekcji, wychowawca we wspolpracy z pedagogiem/psychologiem
szkolnym przeprowadza cykliczne rozmowy z uczniem oraz proponuje rodzicom
dziecka skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

Jezeli przyczyng zaklocenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych
procedurach postepowac nalezy zgodnie z tymi procedurami. Jesli przyczyna
zaktocenia toku lekcji byto uzywanie urzadzen elektronicznych, nalezy postepowac z
zasadami okre§lonymi w Statucie szkoly/Regulaminie korzystania z urzadzen
elektronicznych.

10. Cyberprzemoc

W przypadku ujawnienia cyberprzemocy stosowanej wobec lub przez ucznia szkoty
wychowawca we wspolpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustala
okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj materialu, sposoby rozpowszechniania, sprawce,
swiadkow zdarzenia) i zabezpiecza dowody.

Wychowawca z pedagogiem/psychologiem szkolnym analizujg zdarzenie i podejmuja
stosowne dziatania:

1) przerwanie aktu cybeprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu w
celu usunigcia materiatu;

2) powiadomienie rodzicow uczniéw bioracych udziat w zdarzeniu;
3) powiadomienie policji 0 cyberprzemocy;
4) udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspolpracy z jego rodzicami;

5) przeprowadzenie rozmowy wychowawcze] w uczniami biorgcymi udzial w
zdarzeniu;

6) wyciagniecie konsekwencji zgodnie z zapisami Statutu szkoly wobec sprawCy
cyberprzemocy,

Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadza notatke stuzbowa, przekazuje
notatke dyrektorowi i monitoruje sytuacj¢ ucznia - ofiary przemocy.

Wychowawca 1 pedagog/psycholog szkolny wdrazaja odpowiednie dziatania
profilaktyczne w klasie, w ktorej wystapito zjawisko cyberprzemocy.

11. Zaistnienie proby samobadjczej
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Nauczyciel bedacy swiadkiem proby samobodjczej na terenie szkoty udziela pierwszej
pomocy przedmedycznej uczniowi, wzywa lub  organizuje = wezwanie
piclegniarki/higienistki szkolnej, pogotowia ratunkowego, informuje Dyrektora
szkoty, pedagoga/psychologa szkolnego oraz zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

Dyrektor szkoty zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez stalg obecnos¢ osoby
dorostej oraz izolacj¢ ucznia od grupy rowiesniczej.

Pielegniarka/higienistka szkolna lub pedagog/psycholog powiadamia rodzicéw ucznia,
policje oraz organ prowadzacy szkote. Dyrektor szkoly powiadamia policj¢ i organ
prowadzacy szkole, jesli powzigt informacje o probie samobojczej ucznia takze poza
terenem szkoty.

Pielg¢gniarka/higienistka szkolna lub pedagog/psycholog przekazuje ucznia rodzicom
lub stuzbom ratunkowym w zaleznos$ci od stanu ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca sugeruje rodzicom ucznia koniecznosc¢
przeprowadzenia badan psychiatrycznych dziecka.

12. Kradziez na terenie szkoly

Nauczyciel po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy, przeprowadza z
poszkodowanym i §wiadkami rozmowe w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

Nauczyciel podejmuje dziatania, ktorych celem jest ustalenie sprawcy kradziezy i
zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu — nauczyciel nie ma prawa przeszukaé
rzeczy nalezacych do domniemanego sprawcy — w tym cel nalezy wezwac policje.

Nauczyciel, ktory podjal wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy oraz pedagogowi/psychologowi
szkolnemu, sporzadza notatke stuzbowa, ktdra przekazuje Dyrektorowi szkoty.

Wychowaweca lub pedagog/psycholog, jezeli istnieje taka koniecznos$¢, kontynuuja
wyjasnianie okoliczno$ci zdarzenia, przeprowadzaja rozmowy z poszkodowanym,
sprawcg (jezeli udato si¢ go ustali¢), swiadkami.

Wychowawca wspoélnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmoweg ze
sprawcg zdarzenia (jezeli udalo si¢ jego ustali¢) oraz jego rodzicami. Rozmowa
obejmuje informacje o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i
terminu zwrotu skradzionego mienia, wyciagnigcia konsekwencji przewidzianych
Statutem szkoty.

Wychowawca wspolnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadzaja rozmowe z
poszkodowanym 1 jego rodzicami przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze
sprawcg i jego rodzicami.

W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog i wychowawca w porozumieniu z
dyrektorem szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie
informuje rodzicow poszkodowanego i sprawcy.
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Regulamin Swietlicy szkolnej
W

Szkole Podstawowej w Siemyslu

§ 1. Zasady ogolne.

1. Dla ucznidow, ktoérzy muszg dluzej przebywaé w szkole ze wzgledu na czas pracy
rodzicow — na ich wniosek lub organizacj¢ dojazdu do szkoly lub inne okolicznosci
wymagajace zapewnienia opieki w szkole, szkota organizuje swietlicg.

2. Swietlica jest placowka wychowania pozalekcyjnego.

3. Swietlica w swojej dzialalnoéci programowe]j realizuje cele i zadania szkoty
uwzgledniajac tresci 1 dzialania wychowawczo-profilaktyczne, opiekuncze przyjete w planie

pracy.

4. Zajecia Swietlicowe organizowane sg w godzinach pracy Swietlicy 1 uwzgledniaja
potrzeby edukacyjne oraz rozwojowe dzieci, a takze ich mozliwosci psychofizyczne.

§ 2. Cele i zadania.

1. Celem og6lnym zaje¢ §wietlicowych jest zapewnienie uczniom zorganizowanej
opieki wychowawczej umozliwiajgcej rozwdj zainteresowan, uzdolnien i umiejgtnosci.

2. Cel ten zostanie osiagnigty poprzez:
1) stworzenie odpowiednich warunkow do nauki i wypoczynku;
2) dbanie o bezpieczenstwo i dobre samopoczucie;
3) rozwijanie zainteresowan i zamilowan;
4) propagowanie aktywnych form spgdzania wolnego czasu;
5) organizowanie gier i zabaw ruchowych, majacych na celu prawidlowy rozwoj fizyczny
dzieci,
6) ksztaltowanie postaw prospotecznych i patriotycznych;
7) wdrazanie zasad moralnego wspotzycia i wspotdziatania w grupie;
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8) rozwijanie umiej¢tnosci nawigzywania prawidtowych relacji z rowiesnikami;

9) pomoc w odkrywaniu mocnych stron przez dziecko;

10) podnoszenie kultury zycia codziennego;

11) niwelowanie trudnosci dydaktycznych (pomoc w odrabianiu prac domowych);

12) rozwijanie umicjetno$ci radzenia sobie z réznymi sytuacjami trudnymi i problemowymi;

13) wspolprace z nauczycielami wychowawcami, rodzicami dzieci ucz¢szczajacych do
swietlicy szkolnej, a takze z pedagogiem / psychologiem szkolnym celem
zdiagnozowania potrzeb 1 mozliwosci ucznidow oraz rozwigzywania napotkanych
probleméw wychowawczych.

3. Do zadan $wietlicy nalezy:
1) wspomaganie procesu dydaktycznego szkoty;
2) stworzenie uczniom mozliwosci odrabiania pracy domowe;j;
3) upowszechnianie wsréd wychowankoéw zasad kultury zdrowotnej, ksztaltowanie
nawykow higieny;
4) przygotowanie uczniow do udziatu w zyciu spotecznym;
5) rozwijanie indywidualnych zainteresowan i uzdolnien uczniow;
6) wyrabianie u uczniow samodzielnos$ci;
7) stwarzanie wérod uczestnikow nawykow do uczestnictwa w kulturze,
8) przeciwdziatanie niedostosowaniu spotecznemu i demoralizacji.

4. Realizacja zadan $wietlicy prowadzona jest w formach:
1) zajec specjalistycznych;
2) zaje¢ wedhug indywidualnych zainteresowan uczniow;
3) zajec utrwalajacych wiedzg;
4) gier i zabaw rozwijajacych;
5) zajec sportowych.

5. W Swietlicy zadania realizowane s3 wedlug rocznego planu pracy i1
miesi¢cznego/tygodniowego rozktadu zajec¢ zatwierdzonego przez Dyrektora.

§ 3. Organizacja.

1. Dni i godziny pracy $wietlicy ustala Dyrektor szkoty na dany rok szkolny w
zalezno$ci od potrzeb srodowiska 1 mozliwosci finansowych szkoty.

2. Zajecia w S$wietlicy prowadzone sa w grupach wychowawczych. Liczba
wychowankoéw W grupie nie moze przekraczac 25 osob.
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3. Nauczyciele otaczaja opieka dzieci przebywajace na terenie szkoty przed
rozpoczeciem lekcji oraz po ich zakonczeniu — dzieci zapisane do §wietlicy oraz oczekujace
na autobus szkolny.

4. Opieka wychowawcy $wietlicy objeci sg rowniez uczniowie:

1) skierowani do $wietlicy z powodu nieobecnosci nauczyciela lub czekajgcy na zajecia
lekcyjne,

2) zwolnieni z uczeszczania na zajecia np. wychowania fizycznego, religii, etyki oraz nie
korzystajacy z wyjazdéw na wycieczki klasowe.

5. Do $wietlicy przyjmowani sa w pierwszej kolejnosci uczniowie z klas I — IV, w tym
w szczegblnos$ci dzieci rodzicéw pracujacych, z rodzin niepeilnych, wielodzietnych i
wychowawczo zaniedbanych, sierot, dzieci z rodzin zastepczych.

6. Kwalifikowania i przyjmowania uczniow do $wietlicy dokonuje si¢ wylacznie na
podstawie pisemnego zgloszenia rodzicéw (prawnych opiekundéw). Uczniowie dojezdzajacy
szkolnymi autobusami sg zapisywani do §wietlicy bez zgtoszenia.

7. Uczniowie przebywajacy w $wietlicy sg zobowigzani do przestrzegania regulaminu.

8. W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem wigzaca decyzj¢ podejmuje
Dyrektor.

§ 4. Zasady funkcjonowania.

1. Swietlica prowadzi zajecia zgodnie z rozktadem zaje¢ zatwierdzonym przez
Dyrektora szkoty

2. Nadzor nad §wietlica sprawuje Dyrektor.

3. Wychowawca $wietlicy odpowiada wylacznie za bezpieczenstwo dzieci, ktore
zostaly przyprowadzone do $wietlicy lub zglosity sie do niej same przed lub po zajeciach
lekcyjnych.

4. Dzieci przebywajace w Swietlicy szkolnej zostajg zapoznane z zasadami BHP przez
nauczycieli $§wietlicy w pierwszym tygodniu roku szkolnego lub w pierwszym tygodniu

korzystania ze $wietlicy szkolnej.

5. W s$wietlicy obowigzuje zakaz korzystania ze wszelkich urzadzen elektronicznych
przyniesionych z domu przez uczniéw.

6. Zezwala si¢ na samodzielny powrdt ucznia do domu zgodnie z o$wiadczeniem
ztozonym przez rodzicow (prawnych opiekunéw).
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7. Wszelkie zmiany dotyczace opuszczania $wietlicy przez dziecko musza by¢
przekazane do wychowawcy $wietlicy/sekretariatu szkoly na datowanym i podpisanym
przez rodzicow pismie.

8. W przypadku braku pisemnej informacji od rodzicow dziecko nie bedzie mogto
opusci¢ swietlicy.

9. Rodzice sg zobowigzani do odbierania dzieci do czasu okreslajacego koniec pracy
swietlicy.

10. Wychowawcy $wietlicy nie odpowiadaja za dziecko, ktore samodzielnie opuscito
teren szkoly, w czasie, kiedy powinno przebywac¢ w swietlicy.

11. Wychowawcy $wietlicy nie odpowiadaja za bezpieczenstwo dziecka pozostajacego
na terenie szkoty przed otwarciem lub po godzinach pracy swietlicy.

12. Wszyscy uczniowie dojezdzajacy autobusem szkolnym sg podopiecznymi §wietlicy
szkolnej i podlegaja opiece nauczyciela swietlicy.

13. Uczniowie dojezdzajacy autobusem oczekuja na lekcje oraz na powrét do domu w
Swietlicy szkolne;j.

14. Dzieci obje¢te opieka $wietlicy szkolnej nie moga by¢ zwalniane w celu
wychodzenia poza teren szkoty.

15. Uczen ma obowigzek informowania nauczyciela swietlicy o kazdorazowym, nawet
kréotkotrwatym oddaleniu sig, wyjsciu ze $wietlicy.

§ 5. Zadania nauczycieli-wychowawcow Swietlicy.

1. Do zadan nauczycieli-wychowawcow Swietlicy nalezy:

1) organizowanie wychowankom pomocy w nhauce;

2) przeprowadzenie codziennych zaj¢¢ tematycznych;

3) organizowanie gier i zabaw ruchowych;

4) organizowanie wycieczek i spacerow;

5) rozwijanie zainteresowan i uzdolnien wychowankow;

6) realizacja zadan z zakresu doradztwa zawodowego zgodnie z programem realizacji
wewnatrzszkolnego systemu doradztwa zawodowego;

7) ksztaltowanie nawykow higieny i czystosci;

8) rozwijanie samodzielnos$ci i spotecznej aktywnosci;
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tworzenie warunkow do odrabiania lekcji;

10) wspolpraca z rodzicami, wychowawcami, pedagogiem szkolnym, psychologiem;
11) prowadzenie dokumentacji §wietlicy w tym dziennika zaje¢ w $wietlicy i odnotowywanie

§ 6.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

w dzienniku zaje¢ w $wietlicy.

Prawa i obowigzki ucznia uczeszczajgcego do Swietlicy szkolnej.

1. Wychowanek ma prawo do:

wlasciwie zorganizowanej opieki,

zyczliwego traktowania;

swobodnego wyrazania mysli i przekonan;

opieki wychowawczej;

poszanowania godnosci osobistej;

ochrony przed przemoca fizyczna i psychiczna;

rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien;

korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzetu audiowizualnego begdacego na
wyposazeniu $wietlicy;

uzyskania pomocy podczas odrabiania prac domowych

2. Wychowanek jest zobowigzany do:

przestrzegania regulaminu wewngetrznego Swietlicy;

przestrzegania zasad wspotzycia w grupie;

wspoOtpracy w procesie wychowania;

pomagania stabszym;

dbatosci o wspolne dobro, fad 1 porzadek w swietlicy;

ponoszenia odpowiedzialnosci za wlasne postgpowanie;

informowania kazdorazowo wychowawcow $wietlicy o swoim przyj$ciu oraz wyjsciu ze
Swietlicy;

zglaszania wszelkich wypadkow oraz swojego zlego samopoczucia.

3. Nagrody:

Kazdy uczestnik zaje¢ swietlicowych moze otrzymac nagrode: za udzial w konkursach, dobre
zachowanie, przestrzeganie Regulaminu, kulture osobistg itp. w postaci:

1)
2)
3)
4)

pochwaly ustne;j;

pochwaty na piSmie do rodzicéw 1 wychowawcy klasy;
nagrody rzeczowej;

dyplomu.

2. Kary:
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Za nieprzestrzeganie zasad dobrego wychowania, naruszanie Regulaminu, dla uczestnika
swietlicy przewidziane sg nastepujace kary:

1) upomnienie ustne;

2) ostrzezenie w obecnosci grupy;

3) pisemne powiadomienie rodzicéw i wychowawcy klasy o ztym zachowaniu;

4) wnioskowanie o obnizenie oceny ze sprawowania;

5) skreslenie z listy wychowankow $wietlicy;

6) rodzice ucznia, ktory dokonal zniszczenia wyposazenia $wietlicy beda obcigzeni pelng
lub czesciowa odptlatnoscig za zniszczony lub uszkodzony sprzet.

§ 7. Wspolpraca z rodzicami.

1. Wspdlpraca z rodzicami ucznidow uczgszcezajacych do §wietlicy odbywa sie:

1) bezposrednio (codzienny kontakt i rozmowy — z rodzicami, ktorzy odbierajg dzieci ze
Swietlicy osobiscie);

2) poprzez korespondencj¢ z rodzicami — pisemne informacje;

3) rozmowy telefoniczne;

4) dziennik elektroniczny;

2. Szkota prowadzi badania oczekiwan rodzicow w zakresie form spgdzania przez
ucznia czasu w Swietlicy szkolnej (czas pracy, prowadzenie zaje¢, tematyka zaje¢) poprzez
anonimowe badania ankietowe skierowane do rodzicow (prawnych opiekundéw) oraz
uczniow.

§ 8. Dokumentacja swietlicy.

1. W swietlicy szkolnej prowadzona jest nastgpujaca dokumentacja:

1) kwestionariusze zgloszen o przyjeciu dziecka do $wietlicy z aktualnymi danymi w celu
komunikowania si¢ w razie konieczno$ci z rodzing dziecka;

2) Regulamin Swietlicy Szkolnej;

3) tygodniowy;

4) dzienniki zaje¢ w swietlicy;

5) analiza pracy opiekunczo — wychowawczej swietlicy.
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Regulamin
biblioteki szkolnej

w Szkole Podstawowej w Siemyslu

1)
2)
3)
4)
5)
6)

§1. Cele i zadania.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolna, ktora:

shuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow;

stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych;

petni funkcje szkolnego osrodka informacji;

wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;

popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrdd rodzicow;

uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;.

2. Funkcje biblioteki:

1) ksztalcaca poprzez:

a)

b)
c)

d)

f)

rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z
naukg szkolng 1 z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,

przysposabianie ich do samoksztatcenia,

aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu $ciezek miedzy
przedmiotowych,

tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z réznych Zrédel oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna,

ksztaltowanie kultury czytelniczej 1 wzbogacanie kultury humanistyczne;j
uczniow,

wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma 1 innych
materiatlow bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego;

2) opiekuncza poprzez:
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a) rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniow, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania i
udzielanie pomocy w ich przezwyci¢zaniu,

C) wspomaganie dziatan szkoly w realizacji programoéw: ekologicznego, profilaktyki
prozdrowotnej, przeciwdziataniu uzaleznieniom, ekologicznych,

d) otaczanie opiekg wszystkich uczniow w ich poszukiwaniach czytelniczych,

e) wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez
wskazywanie im literatury pedagogicznej;

3) kulturalna poprzez:

a) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,
b) wspieranie ksztaltowania umiej¢tno$ci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich
tworzenia.

3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) popularyzacja nowosci wydawniczych;
2) statystyka czytelnictwa;

3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego
warsztatu informacyjnego;

4) komputeryzacja biblioteki;
5) wystawki tematyczne i okolicznosciowe;
6) renowacja i konserwacja ksiggozbioru.
4. Biblioteka sktada si¢ z:
1) wypozyczalni;
2) czytelni;
§2. Zbiory

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezb¢dne do
realizacji planu dydaktyczno- wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmujg dwie grupy materiatow:
1) dokumenty pismiennicze:

a) wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki
statystyczne, teksty zrodlowe itp.),

b) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

c) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
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lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
literature popularnonaukowg i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pigknej,
wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
czasopisma:

dla mlodziezy,

specjalistyczne dotyczace specjalnosci nauczanych w szkole,
ogo6lnopedagogiczne,

naukowe i popularnonaukowe,

spoteczno-kulturalne,

gazety,

inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotow
nauczania i zaj¢¢ edukacyjnych (normy, literatur¢ firmowsq itp.),
podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i
pedagogizacji rodzicow,

publikacje nauczycieli,

inne, zgodnie z potrzebami uczniéw i nauczycieli;

dokumenty niepi§miennicze:

a) nowoczesne no$niki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki),
b) kasety magnetofonowe,

C) materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,

d) filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

3. W bibliotece szkolnej stosuje si¢ nastepujace zasady rozmieszczenia zbiorow:

ksiggozbidr podstawowy w wypozyczalni,

czasopisma w czytelni;

zbiory wydzielone (czgéciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i klasach.

4. Ksiegozbior ustawiony jest w uktadzie dzialowo-alfabetycznym:
dzial lektur wedlug uktadu alfabetycznego;
dziat techniczny wedtug UKD i wedtug przedmiotéw zawodowych;
literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedlug UKD;
ksiegozbidr dla nauczycieli wedtug UKD;
wydzielony dziat literatury dotyczacej ,,Godzin do dyspozycji wychowawcy”;

wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnatura;
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8) zbiory audiowizualne utozone sg wedlug poszczegolnych typow zbiorow w ukladzie
numerycznym.

§3. Organizacja udostepniania zbiorow.
1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
2. Z biblioteki szkolnej mogg korzystac:
1) uczniowie szkoty;
2) pracownicy szkoty;
3) rodzice uczniéw szkoty;
4) inni uzytkownicy na podstawie pisemnej zgody Dyrektora Szkoty.

3. Kazdy uczen klasy pierwszej 1 nowo przyjety do szkoly zapoznaje sie z
regulaminem biblioteki szkolnej potwierdzajac to podpisem na liScie klasowe;j
przechowywanej w bibliotece szkolne;j.

4. Ksiggozbior podrgczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa
albumowe) udostgpnia si¢ tylko w czytelni, a pozostate ksigzki i czasopisma mozna
wypozycza¢ do domu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki, czasopisma, ptyty CD lub innego
no$nika informacji, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej
wskazanej przez bibliotekarza.

§4. Zasady korzystania z wypozyczalni.

1. Zbiory biblioteki udostgpniane sa w roku szkolnym w godzinach
wyszczegdlnionych na drzwiach i w gablocie szkolnej, a uczniom ostatnich klas do momentu
podpisania karty obiegowej.

2. Czytelnik moze wypozyczaé ksigzki wytacznie na swoje nazwisko po okazaniu
identyfikatora lub legitymacji szkolnej.

3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech tygodni,
a za zgoda bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

4. Czytelnik moze wypozycza¢ czasopisma wraz z dodatkami (plyty CD) na
uzgodniony okres.

5. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na niag nowych
zamoOwien, moze uzyska¢ prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to nauczycielem
bibliotekarzem przed uplywem terminu jej zwrotu.
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6. Jezeli uczen nie zwrodci ksigzki w okreslonym terminie, bibliotekarz moze odmowié
wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

7. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek realizowana
wedlug kolejnosci zgloszen).

8. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ 1 zwroci¢ uwage bibliotekarza na
ewentualne jej uszkodzenia.

9. Zbiory audiowizualne wypozyczane sg nauczycielom do pracowni.

10. Uczniowie i pracownicy, ktorzy koncza nauke i pracg, zobowigzani sg do zwrotu
dokumentow bibliotecznych, co potwierdza si¢ pieczatka na karcie obiegowe;j.

11. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do poszanowania zbioréw (nie nalezy
dokonywa¢ zakreslen, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek).

12. Kopiowanie materialbw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z
zachowaniem przepisow ustawy o prawach autorskich i1 pokrewnych, uwzgledniajac
dozwolony uzytek w edukacji.

§5. Zasady korzystania z czytelni.

1. Z czytelni mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich okryc,
ktore nalezy pozostawi¢ w szatni.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiordéw tj. ksiggozbioru podrecznego,
czasopism 1 zbioréw wypozyczalni.

3. Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych si¢ na regatach, a do
innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

4. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce, a
ksigzki zwroci¢ bibliotekarzowi.

5. Kopiowanie materiatdw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z
zachowaniem przepisow ustawy o prawach autorskich i1 pokrewnych, uwzgledniajac
dozwolony uzytek w edukac;ji.

6. Ksiazki 1 czasopisma powierza si¢ opiece czytelnika, ktory odpowiada za nie
materialnie.

§6. Zasady korzystania z pracowni multimedialnej.
1. Ze stanowiska komputerowego moga korzysta¢ czytelnicy okresleni w § 3 ust. 2.

2. Dostep do komputeréow (Internetu) jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki, z
wyjatkiem przerw mi¢dzylekcyjnych.

3. Uczen przed rozpoczeciem pracy z komputerem zobowigzany jest:
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1) okaza¢ identyfikator lub legitymacj¢ szkolna;

2) czytelnie wypeli¢ rubryki w zeszycie rejestrujgcym prace przy komputerze: godzina
rozpoczecia 1 zakonczenia, strony internetowe.

4. Internet w bibliotece szkolnej stuzy do wyszukiwania informacji o charakterze
edukacyjnym, a nie do pogawedek, gier komputerowych, czatowania itp.

5. Przy kazdym stanowisku komputerowym moze przebywa jedna osoba.

6. Osoby korzystajace z komputera w bibliotece zobowigzane sg do pozostawienia po
sobie porzadku.

7. Nie wolno:
1) przeprowadza¢ konfiguracji komputerow;
2) odtaczac i dotgczac innych urzadzen np. stuchawki;
3) instalowaé programow wiasnych oraz z Internetu;
4) wktada¢ wtasnych dyskietek bez uprzedniego sprawdzenia programem antywirusowym,;
5) wklada¢ nowych dyskietek bez uprzedniego sformatowania;

6) wchodzi¢ na strony internetowe propagujace tresci tamigce prawo (pornografia,
dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp.).

8. W przypadku zniszczenia lub dewastacji sprzgtu komputerowego, koszty napraw
sprzetu 1 instalacje oprogramowania ponosi osoba, ktora wyrzadzita szkode lub jej prawni
opiekunowie.

Obowigzuje od roku szkolnego 2019/2020.
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